REGOLAMENTO SPESE ECONOMALI E FONDO CASSA - PROCEDURE

“Spese giornaliere” di importo inferiore a 1.500 euro.

Al fine di garantire il rispetto del principio del risultato, assicurare una efficiente ed efficace gestione e il conseguimento
di economie procedurali, nel caso di affidamento di servizi e forniture di importo inferiore a 500 euro, quando
assumono carattere di urgenza o per far fronte a necessita non programmabili e imprevedibili, ovvero che, per la loro
particolare natura di spese minute comungue necessarie per sopperire ad esigenze funzionali dell’Ente, non
consentono la preventiva emissione dell'ordine di acquisto il Presidente, il Vice-Presidente, il Consigliere Segretario ed
il Tesoriere, per quanto di propria competenza, possono ricorrere all'acquisto in via diretta e all'emissione dell'ordine.

Rientrano in tale categoria di spese le seguenti voci elencate:

- spese minute d'ufficio;

- spese postali, telegrafiche e per acquisto carte e valori bollati;

- spedizioni di corrieri, facchinaggio e trasporto di materiale;

- spese contrattuali e di registrazione;

- spese per il funzionamento istituzionale, degli uffici e dei servizi;

- spese per l'acquisto di utensileria e materiali di ricambio ed in generale per I'acquisto di materiale per piccole
manutenzioni;

- spese per piccole manutenzioni;

- spese per l'acquisto di riviste, giornali, libri e pubblicazioni periodiche;
- spese di rappresentanza;

- spese per materiale di consumo.

Si stabilisce che le spese succitate possono essere effettuate sia nei negozi tradizionali che in quelli online.

Tenuto conto delle motivazioni che sottendono alla particolare tipologia di acquisti, per dette spese di importo minuto
I’'OMCeO di Ancona non procedera alla richiesta del Codice Identificativo di Gara (codice C.I1.G.).

Per gli acquisti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 1.500 euro, che non rientrano nelle casistiche sopra
elencate, per i quali e richiesto il CIG, su indicazione del Presidente, Vice-Presidente, Consigliere Segretario e Tesoriere,
si procede con affidamento diretto o con confronto di preventivo che verra deliberato in Consiglio.

In merito ai pagamenti: se per le “Spese giornaliere” del presente Regolamento viene emessa dall’'Operatore
Economico la fattura elettronica senza CIG, il pagamento sara effettuato con modalita idonee a consentire la
tracciabilita delle transazioni finanziarie; mentre se 'Operatore Economico emette semplice ricevuta/scontrino fiscale
il pagamento sara effettuato in contanti con il “Fondo cassa”.

Il presente Regolamento si intende automaticamente modificato da eventuali normative statali e/o regionali in materia
di contratti pubblici intervenute successivamente alla data di entrata in vigore dello stesso - cid anche con riferimento
ai limiti di importo relativi ai contratti “sotto soglia” — ivi compresi i decreti attuativi del D.Lgs. 36/2023, nonché le Linee
Guida gia emanate o che verranno emanate dall’ANAC.

Il presente Regolamento si intende inoltre automaticamente modificato in ragione di eventuali variazioni apportate
con delibere Consiliari.

Detto regolamento ha validita per tutte le acquisizioni di lavori, servizi e forniture rientranti negli importi sopra
specificati e nell'ambito dei “settori ordinari”.

Il presente Regolamento, approvato dal Consiglio Direttivo con delibera del 17/02/2025, entra in vigore in pari data.



